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10. Retributiereglement administratieve bescheiden

MOTIVERING
Feiten en context
Op 23 december 2019 keurde de gemeenteraad in openbare zitting het 'Retributiereglement 
administratieve bescheiden' goed voor de periode beginnend op 1 januari 2020 en eindigend op 
31 december 2025.
In dit reglement wordt een bedrag bepaald - voor de afgifte van getuigschriften of andere 
stukken - dat aan de burger gevraagd wordt inclusief de kosten van het maakloon.

Naar aanleiding van opmerkingen van de afdeling Lokale Financiën van het Agentschap 
Binnenlands Bestuur keurde de gemeenteraad in openbare zitting van 28 september 2020 een 
aangepast 'Retributiereglement administratieve bescheiden' goed.
Door de oplopende kosten ingevolge de hoge inflatie stijgen de federale maaklonen voor het 
afleveren van identiteits- en verblijfsdocumenten in 2023 met meer dan 12% ten opzichte van 
2021.
Hierdoor daalt de vergoeding die de gemeente aanrekent bovenop het federale maakloon.  Om 
de vergoeding aan de gemeente op hetzelfde bedrag te kunnen houden, is het aangewezen 
om de absolute verhoging van de maaklonen door te rekenen in het tarief dat aan de burger 
wordt gevraagd.
Verder werd de spoedprocedure met gecentraliseerde levering in Brussel toegevoegd voor 
elektronische identiteitskaarten en kids E-ID. Voor de reispassen voor minderjarigen werden beide 
spoedprocedures aangepast conform de andere spoedprocedures.

Advies
Aangepast Retributiereglement goedkeuren voor de aanslagjaren 2023 tem 2025 met ingang van 
1 januari 2023.

Juridische grond
Grondwet. Artikel 173.
Wet 29 juli 1991. Motivering van beslissingen.
Gecoördineerde omzendbrief KB/ABB 2019/2 over de gemeentefiscaliteit.
Decreet lokaal bestuur 22 december 2017.
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Koninklijk Besluit van 23 maart 1998 betreffende het rijbewijs, met talrijke wijzigingen; 
Artikelen 50-67 Consulair Wetboek van 21 december 2013; 
Artikel 2 Ministerieel besluit van 19 april 2014 aangaande de afgifte van paspoorten; 
Ministerieel besluit van 15 maart 2013 tot vaststelling van het tarief van de vergoedingen ten laste 
van de gemeenten voor de uitreiking van de elektronische identiteitskaarten, de elektronische 
identiteitsdocumenten voor Belgische kinderen onder de twaalf jaar en de kaarten en 
verblijfsdocumenten, afgeleverd aan vreemde onderdanen, waarvan de bijlage is gewijzigd bij 
ministerieel besluit van 27 maart 2013 (BS 21 maart en 29 maart 2013);  
Ministerieel besluit van 20 juli 2005 tot bepaling van de betalingswijze van de retributies. 
Financiële gevolgen
Dienstjaar 2023-2025
Actie
Budgetartikel 7315000/00200

Afgifte identeitsbewijzen/ paspoorten/ trouwboekjes/ 
uittreksel/ Fiscale aangelegenheden

Ontvangst € 170.000,00 per jaar
Visum financieel directeur Visum niet vereist

Gunstig advies. De bedragen worden opgenomen in 
aanpassing 3 van het meerjarenplan 2020-2025

 
BESLUIT
Met algemene stemmen.

Enig artikel.
De gemeenteraad keurt onderhavig Retributiereglement Administratieve bescheiden goed.

voor eensluidend uittreksel, Keerbergen, 19 december 2022

Luc De boeck Ann Schevenels
algemeen directeur voorzitter
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Administratieve bescheiden  
 

In dit reglement wordt een bedrag bepaalt – voor de afgifte van administratieve 

documenten of administratieve stukken – dat aan de burger gevraagd wordt inclusief de 

kosten van het federale maakloon. 

 

Reglement:  
 

Artikel 1. 
Met ingang op 1 januari 2023 en eindigend op 31 december 2025 wordt ten behoeve van 

de gemeente, onder navolgende voorwaarden, een retributie geheven op de afgifte van 

getuigschriften of andere stukken.  De retributie valt ten laste van de personen of 

instellingen aan wie deze stukken door de gemeente op verzoek of ambtshalve worden 

uitgereikt.  Onderstaande tarieven vervangen alle vorige en zijn van toepassing vanaf 1 

januari 2023. 

 

Artikel 2. 
Het bedrag van de retributies wordt als volgt bepaald (euro): 

  Omschrijving Bedrag retributie 
inclusief maakloon 

1 Elektronische identiteitskaarten   

  ● Gewone procedure 22,0 

  ● Laattijdige aanbieding 32,0 

  ● Spoedprocedure 165,0 

  ● Spoedprocedure met gecentraliseerde levering in 
Brussel 

215,0 

2 Kids E-ID (- 12 jaar)   

  ● Gewone procedure - maakloon maakloon*  
7,30 per 1/1/2023 

  ● Spoedprocedure 150,0 

  ● Spoedprocedure met gecentraliseerde levering in 
Brussel 

205,0 

3 Elektronische vreemdelingenkaart   

  ● Gewone procedure 22,0 

  ● Spoedprocedure 165,0 

4 Identiteitsbewijs niet-Belgische kinderen (- 12 jaar) maakloon*  
0,00 per 1/1/ 2023 

5 Attest van Immatriculatie vreemdelingen (binnen 
wettelijke grenzen) 

  

  ● 1e exemplaar 5,0 

  ● Duplicaat 10,0 

6 Heraanvraag PIN- PUK- code 5,0 
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7 Reispassen volwassenen   

  ● Gewone procedure  75,0 

  ● Spoedprocedure 260,0 

  ● Superdringende levering in Brussel 320,0 

8 Reispassen minderjarigen   

  ● Gewone procedure maakloon* 
35,00 per 1/1/2023 

  ● Spoedprocedure 230,0 

  ● Superdringende levering in Brussel 290,0 

9 Rijbewijzen bankkaartmodel 25,0 

10 Internationale rijbewijzen 20,0 

11 Trouwboekje 20,0 

12 Voornaamswijziging 150,0 

13 Voornaamswijziging transgenders gratis 

14 Getuigschriften, uittreksels, afschriften 
(ambtshalve of op verzoek uitgereikt) 

gratis 

15 Wettiging van handtekeningen, eensluidend 
verklaren van documenten en machtiging voor 
minderjarigen om naar het buitenland te reizen 

gratis 

16 Afgifte administratieve bescheiden buiten de 
diensturen (bovenop de prijs van de retributie) 

150,0 

17 Geneologische onderzoeken gratis 

  ● Uitgevoerd door verzoeker gratis 
  ● Uitgevoerd door gemeentebeambte 10,0 per begonnen 

kwartier 

18 Gemeenteplannen gratis 

19 Jaarabonnement agenda gemeenteraad per mail gratis 

20 Fotokopies gratis 

  ● Kopie van volledig dossier 10,0 

Indien alleen het maakloon* wordt aangerekend, zal de prijs ambtshalve aangepast 

worden aan het nieuwe maakloon zodra dit van toepassing is. Het maakloon geldig op 1 

januari 2023 staat informatief vermeld in bovenstaande tabel. 

 

Artikel 3. 
Zijn van de gemeentebelasting vrijgesteld: 
De stukken welke krachtens een wet, een koninklijk besluit of een verordening van een 
andere overheid kosteloos door het gemeentebestuur dienen te worden afgegeven. 
De stukken, welke aan behoeftige personen worden afgegeven: de behoeftigheid wordt 
vastgesteld door elk overtuigend bewijsstuk. 
De machtigingen met betrekking tot godsdienstige of politieke demonstraties. 
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De machtigingen met betrekking tot activiteiten, die als dusdanig reeds het voorwerp zijn 
van de heffing van een belasting of retributie ten behoeve van de gemeente. 
De mededelingen door de politie aan de verzekeringsmaatschappijen van inlichtingen over 
verkeersongevallen op de openbare weg. 
De stukken afgeleverd aan de ingeschreven werkzoekende werklozen met het oog op 
eventuele tewerkstelling. 
  

Artikel 4. 
Van de retributie zijn vrijgesteld: de gerechtelijke overheden, de openbare besturen en de 
daarmee gelijkgestelde instellingen en de instellingen van openbaar nut. 
  

Artikel 5. 
De retributie moet bij het aanvragen van de stukken contant worden betaald. 

 


